TASINIR KAYIT ISLEMLERI iS AKIS SURECI
SATINALMA YOLU iLE MALZEME GIRiSi

[ Malzemeler ilgili firmalar tarafindan fatura ile teslim}
edilir.

Satin alma onayl siparis fisi veya fatura ile
sayilarak birim ambarina teslim alinir.

sartnameye uygunlugunu kontrol eder.

Muayene Kabul Komisyonu; taginirlarin teknik ]

[ Malzemeler Sartnameye uygun mu? }
UYGUN UYGUN DEGIL
\
Malzemelerin Sartnameye .
Uygun Olmasi Halinde Muayene Malzemelerin ~ sartnameye  uygun
kabul  komisyon  tutanagi olmamas: halinde gerekgesi ile satin

diizenlenir ve imzalanir. Satin

Alma Girisi bdliimiinden Fatura iade edilmesi istenir.

girisi (U
yapilip on
Fisi 3 niish

fun)  yapilir.  Kayit
aylanir. Taginir Islem
1a olarak diizenlenir. )

alma birimine gonderilerek firmaya

|

[
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* 2 adet TIF ve muayene komisyon tutanagi

Duizenlenen TIF’ ler 6deme yapilabilmesi igin )

TKYS uzerinden ilgili satin alma birimine
gonderilir.

* 1 adet TIF ve fatura niishasi Birimde TKY" de kalir

Satin Alma Birimine gonderilir.
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DEVIR ISLEMI ILE MALZEME GIiRi$

Birim Tagmur Istek Belgesi Diizenler. Ilgili Harcama
Yetkilisi Onayi Ile Talep Eder

Istek Kabul Edildi mi?

Mevcut stoklardaki malzemeler kontrol edilir.

. ! ALZETTICIET RUT M. diizenler. Tasinir istek belgesine istinaden 3
Istegi karsilamiyorsa ilgili birime iade edilir.

Devir eden birim taginir devir ¢ikis islem fisi
nlsha dizenler.

* 1 Adeti Cikis Yapan Birime Gonderilir.

Duizenlenen T.1.F' ler ilgili birimlere gonderilir.
* 1 Adeti Birimde Kalir.

dizenler. 2 niisha diizenlenir

Teslim alan birim taginir devir giris islem figi
* 1 Adet Cikis Yapan Birimine Gonderilir.

{ Malzemeler Gruplarina Gore Kaydedilir.




DEVIR CIKIS

Ihtiyaci olan birim tagmir istek belgesi

Duzenler

Istek Kabul Edildi mi?

Takip edilen malin ilgili birime
uygun goéralmemesi halinde
istek belgesi iade edilir.

Devir eden birim taginir devir ¢ikis
islem figi diizenler. Taginir istek
belgesine istinaden 3 niisha diizenler.

Teslim Alan Birim Taginir Devir Giris Islem
Fisi Diizenler. 2 Niisha Diizenlenir.

* 1 Adeti Cikis Yapan Birime Gonderilir.
* 1 Adeti Biriminde Kalir.

Diizenlenen T.1.F ler ilgili birimlere
gonderilir.

* 1 Adeti Nusha Birimde Kalir.
* 1 Adeti Giris Yapan Birimine Gonderilir.
* 1 Adeti Muhasebeye Gonderilir.

Malzemeler gruplarina gore kaydedilir.




TASINIR TESLIiM FiSi (ZIMMET VERME)

Birim personeli adina taginir istek belgesi dizenler. Birim
yOneticisine sunar.

Istek tasinir kayit yetkilisine gonderilir.

Istek Kabul Edildi mi?

Yone“C'. Io nayllyoksa taslltl:ll r teslim Kisiye veya ortak alana Taginir Teslim belgesi
veriime iglemi yapiimaz. diizenlenir ve imzalatilir.(3 Niisha) 2 nusha
birime ve kisiye, bir niisha TKY'si dosyasina

kaldirilir.

[Taslnlr Kayit Yetkilisi tarafindan TKY )
sistemine giris kaydi yapilir sistem
tarafindan otomatik olarak sicil numarasi
verilir.  Teslim  edilen  demirbaslara
barkotlama  sistemiyle ¢ikarilan  sicil
numaralar1 demirbag Uzerine yapistirilir.
(YOnetmelikteki belirtilen istisnai
\_malzemeler haric) )




ZIMMET DUSME

Kisinin zimmetindeki malzemeler kontrol edilir.

Tasimir Kayit Yetkilisi Malzemeyi Sayarak ve Kontrol Ederek Teslim
Alr.

Malzeme Eksik mi?

Deger tespit komisyonu tarafindan rayi¢

Zimmet fisi (diisme) duizenlenir. bedeli tespit edilir.

Kamu zararinin tahsiline iliskin usul ve
esaslar hakkinda yonetmelik esaslari
uygulanir.




TUKETIM CIKIS

Birim taginir istek yetkilisi tasinir istek belgesi diizenler.

Istek TKYYS sistemi tizerinden Tagmnir Kayit Yetkilisine
gonderilir.

Istek Kabul Edildi mi?

Birim istek ar_nl_t}?\r;ln gral g er igé?gﬁ;’g ayetersizse Talep edilen malzemeler TKYS sistemi
iirerinden Taginir talepleri karsila meniisiinden
depo durumu géz 6niinde bulundurularak tamami
veya belirli bir kismi1 TKY'S tarafindan karsilanir

4 A
Karsilan Uriinlere karsilik TKY'S tizerinden TIB
belgesi olusturulur. Kay1t edilip onaylanan
Tiiketim Cikig TIF’i birim sorumlusuna veya
teslim alan kigiye imzalatilip lriinler teslim
edilir. TIF ve malzeme talep veya istek fisi
dosyada muhafaza edilir.

- J




TASINIRLARIN KAYITTAN CIKARILMASI (HURDAYA AYIRMA)

Harcama birimince tasinirlarin ilgili mevzuatina
gore hurdaya ayrilmasina karar verilir.

Ekonomik émrini tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde
teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar gérilmeyerek
hizmet dig1 birakilmas1 gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati
cercevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen
tasinirlar, harcama yetkilisinin belirleyecegi en az (¢ kisiden
olusan komisyon tarafindan degerlendirilir.

N J

Komisyonca yapilan degerlendirme
sonucunda hurdaya ayrilmasi  uygun
gorilmeyen tasinirlar hakkindaki gerekgeli
karar harcama yetkilisine bildirilir.

Komisyonca hurdaya ayrilmasina
karar verilenler igin ise kayittan
digsme teklif ve onay tutanagi
dizenlenir.

Hurdaya ayrilmasina Karar verilen tasinirlar harcama yetkilisinin onayz ile
kayitlardan ¢ikarilir.




4 )

Harcama yetkilisince olusturulacak komisyon
tarafindan ekonomik degerinin olmadig1 veya
teknik, saglik, giivenlik ve benzeri nedenlerle
imha edilmesinin sart olduguna karar verilen
taginirlar, harcama yetkilisinin onay1 ile imha
edilir. Imha, komisyon veya komisyonun
gbzetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir.
Bu isleme iliskin ayrica bir imha tutanag:
diizenlenir. Imha isleminde 6zel mevzuat
hiikiimleri 6ncelikle dikkate almnur.
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Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar Tasinir Islem Fisi diizenlenerek kayitlardan
cikarilir. Fisin ekine Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin bir niishas1 baglanir




SAYIM VE DEVIR iISLEMLERI

(" . )
Tasinirlarin Sayim Islemleri
1- Y1l Sonunda Yapilir.
2- Harcama Yetkilisinin Istedigi Zamanlarda Yaplir.
3- Tagiir Kayit Yetkililerinin Degismesinde Yapilir.
4-Sayistay ve I¢ Denetim Birimi Tarafindan Yapilir.
S J
Sayim Komisyonu Tarafindan Yapilan Sayimlar fle Ambar Sonuglar1 Tutuyor mu?
E H
N
Tutanaklar Komisyon
Tarafindan imzalanir. Sayim Sonunda
J
FAZLA EKSIK
Ilgili komisyon tarafindan Kamu zararinin tahsiline
T e - .- m g )y v .1. k. 1 1
lgili birime gonderilir. tutanakla tespit edilir. Sayim hakLirsld;nyltl')snuet%eef:ils(a:sirslarl
fazlasi olarak kayitlara alinir. uygulanir,

Tasinir iglem sayim fazlasi fisi dlizenlenir.




YILSONU ISLEMLERI

[ )

Tagmirlarm Sayim islemi
1- Y1l Sonunda Yapilir.
2- Harcama Yetkilisinin Istedigi Zamanlarda Yapilir.
3- Tagimir Kay1t Yetkililerinin Degismesinde Yapilir.
4- Sayistay, Maliye Bakanligi
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Ilgili Birime (Strateji Gelistirme Daire Baskanligia) Tasimr Yonetim Hesap Cetveli Teslim Edilir.

Tasimir Yonetim Hesap Cetveli Hesaplari ile muhasebe birimi hesap hareketleri karsilastirilip uygunlugu saglanir.

Muhasebe kaytlart uygun olduktan sonra TKY'S tizerinden yilsonu islemleri sonlandirilir. Taginir YOnetim Hesabi
Cetveli, Harcama Yetkilisi, TKY, Tasmir Kontrol Yetkilisi ve Muhasebe Yetkilisi Tarafindan Imzalanip,
Sayim tutanaklar1 ve sayim dokiim cetvelleri ile Konsolide Gorevlisine tutanakla teslim edilir.

Y1l Sonu Hesaplar1 Kapanar.




